ENTREGA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE RESIDENCIA (TCR)
E DEPOSITO NO PANTHEON/UFRJ: ORIENTACOES E PASSO A
PASSO

O presente documento apresenta orientacdes e 0 passo a passo para entrega
do Trabalho de Conclusdo de Residéncia (TCR) na Coordenacdo de Atividades
Educacionais (CAE)! e posterior depésito no Repositério Institucional Pantheon pela
Biblioteca.

O TCR é uma atividade curricular de natureza cientifica e de sistematizacdo de
conhecimentos, a ser elaborado pelo discente, respeitando as regras do Comité de
Etica em Pesquisa (CEP)? e de apresentacéo de trabalho académico, com orientacéo
de um preceptor ou professor.

O trabalho académico deve estar de acordo com o0 que estabelece a
Resolucdo N° 510, de 07 de abril de 20162 sobre diretrizes éticas especificas para as
ciéncias humanas e sociais; Resolugdo N° 196, de 10 de outubro de 19964, sobre
pesquisas envolvendo seres humanos e; a Lei n°® 13.709/2018° sobre Protecédo de
Dados Pessoais (LGPD), bem como as normas da Associagéo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT) descritas no Manual para elaboracédo e normalizacéo de trabalhos
académicos da UFRJ® (elaborado pelo Sistema de Bibliotecas e Informacgdo da
UFRJ).

O TCR devera ser entregue na secretaria da residéncia médica ou
multiprofissional da CAE devidamente revisado e corrigido (considerando as normas,
leis e resolucbes acima apresentadas) pelo residente e seu orientador, apés a
apresentacao do trabalho académico junto a banca.

A CAE enviara por e-mail a versao digital do TCR (ja apresentada/defendida e
corrigida - seguindo o manual de normalizagdo de trabalhos académicos do

SIBI/UFRJ) para a biblioteca do Hospital Universitario Clementino Fraga Filho e do

! https://www.hucff.ufri.br/coordenacao-de-atividades-educacionais-cae/

2 https://pr2.ufrj.br/comiteEticaPesquisa

3 https://www.hucff.ufrj.br/wp-content/uploads/Resolucao-510-de-2016.pdf

4 https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/cns/1996/res0196 10 10 1996.html
5 https://www.serpro.qgov.br/lgpd/menu/tratamento-dos-dados/principios-da-lgpd

6 https://drive.google.com/file/d/1T4ALCP8B5 zcwEUALIXfH2ZYtOROLDsVR/view
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Instituto de Doencas do Térax (HUCFF/IDT) que realizarda o depésito no Pantheon’

(Repositério Institucional da UFRJ). Figura 1

Figura 1 - Fluxograma de elaboracéo, entrega e depdsito no Pantheon.
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Fonte: Biblioteca do HUCFF/IDT.

PASSO A PASSO:

1° Verifique a checklist de formatacéo dos principais itens das Normas da ABNT para
conferir se estdo de acordo com o seu trabalho:

Para maiores informagdes sobre formatacéo veja 0 Manual para elaboracéo e normalizacdo
de trabalhos académicos e a pagina de tutoriais da biblioteca do HUCFF sobre as normas da
ABNT. Acesse também material sobre escrita cientifica, conforme ANEXO B.

Importante: O conteddo e apresentacdo do TCR sdo de responsabilidade do aluno e do
professor orientador.

Margens: Superior e Esquerda: 3 cm. Direita e inferior: 2 cm. Folha tamanho A4.
Fonte: Times New Roman ou Arial, obrigatério cor preta (exceto ilustracdes),
tamanho 12 (exceto legendas e fontes de ilustragfes, notas de rodapé, paginacao,
citacbes diretas com mais de 3 linhas).

e Paginacao: contar a partir da folha de rosto mas a numeracéo sé devera aparecer na
folha de Introducdo. A numeracdo deve estar a 2 cm da borda superior,
alinhado a margem direita, tamanho 10, utilizar o mesmo tipo de fonte do restante
do trabalho.

e Paragrafos (texto): espaco entrelinhas de 1,5 e recuo na primeira linha 1,25 cm,
alinhamento justificado.

e Citacdes diretas(trecho copiado de uma obra): até 3 linhas, colocar o trecho entre
aspas com indicacao do autor, ano e pagina. Acima de 3 linhas: trecho
copiado sem aspas, fonte tamanho 10, recuo de 4 cm da margem esquerda).

e Citacdes indiretas (onde vocé transcreve com suas palavras a idéia do autor
original): colocar sobrenome do autor e ano.

7 https://pantheon.ufrj.br/
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Palavras estrangeiras: colocar em italico
Siglas: colocar o significado por extenso a 12 vez que ocorrer no texto e a
sigla entre parénteses.

e Capitulos: comecar em uma nova péagina, Titulo alinhado a esquerda, letras
maiusculas, sem recuo e em negrito.

e Subcapitulos: Titulo alinhado a esquerda, sem recuo, destacar gradativamente os
titulos das sec¢des conforme os niveis (secundarios, terciarios, etc.), utilizando
diferentes recursos, exemplo:

Ex: 1 CAPITULO PRIMARIO (negrito)
1.1 Capitulo Secundario

1.1.1 CAPITULO TERCIARIO

1.1.1.1 Capitulo Quartenario
1.1.1.1.1 Capitulo Quinario

e Figuras, Quadros e Tabelas: Titulo na parte superior: fonte tamanho 12. Indicagéo
da Fonte (e legenda se tiver) na parte inferior, fonte tamanho 10. Tentar ajustar a
ilustrac@o as margens da folha e manter na mesma folha. Recomendamos o
alinhamento centralizado.

o Notas de Rodapé (se tiver): Fonte tamanho 10, entrelinhas simples e alinhamento
justificado. A 22 linha deve iniciar abaixo da palavra da 12 linha para deixar o
indicativo numérico em evidéncia. A numerac¢do da nota deve ser continua.

e Referéncias: Colocar em ordem alfabética, conferir se tem todos os dados
necessarios conforme o tipo de obra (livro, artigo, revista, site, etc.) Alinhamento a
esquerda, entrelinhas simples, separadas umas das outras por um espaco também
simples de entrelinhas.

2° O arquivo digital do TCR deve ser entregue na secretaria da residéncia
medica/multiprofissional da CAE ap0s a apresentagao junto a banca e com as devidas
correcOes e ajustes de normatizagao:

Tem que constar a folha de aprovacdo. A mesma néo precisa estar assinada;
O arquivo do TCR pode ser enviado nos seguintes formatos digitais: pdf, pdf/A, xml,
odf, ods, odp, tiff, mpeg3, mpeg4;

e A literatura cinzenta defendida na UFRJ (Tese [académica ou livre docéncia],
Dissertacdo e TCCs) pode ser disponibilizada no Pantheon sem autorizagéo do
autor.

3° A CAE envia o arquivo digital do TCR para a Biblioteca do HUCFF/IDT:
A Biblioteca realizard o depésito do TCR no Pantheon respeitando a ordem de recebimento

e demandas internas. Apés o depdsito, 0 TCR recebera um link de acesso direto ao texto
completo no Pantheon. O aluno poderd indicar este link em seu curriculo lattes.

Importante:
a) O ndo deposito no Pantheon ndo deve ser impeditivo para a concluséo do curso.



b) Os alunos com pendéncia de entrega de livros na biblioteca, inadimplentes serdo
impedidos de solicitar certificacdo de conclusdo. Anexo A

O que é o Pantheon UFRJ?

Repositorio institucional da UFRJ que tem como objetivo coletar, preservar e divulgar
a producao académica digital da universidade em todas as areas do conhecimento.

Figura 2 - Pantheon - repositorio institucional da UFRJ
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Fonte: Pantheon.

O uso de repositério institucional € uma pratica fundamental no ambito
académico e cientifico. Um dos objetivos é aumentar a visibilidade, acessibilidade e
impacto da pesquisa realizada pelos membros da comunidade académica. Ao
disponibilizar sua producdo intelectual, o autor(es) e orientador(es) assumem
responsabilidade diante da instituicdo e comunidade cientifica em geral.



O material depositado ficard no Pantheon, podendo ser acessado tanto no
repositério quanto em ferramentas de busca. Assim, 0os autores devem garantir que

seus TCRs estejam em conformidade com as normas académicas e éticas.



ANEXO A - SOBRE O DOCUMENTO NADA CONSTA

Solicitacdo de nada consta para a biblioteca: Resolucdo 01/2004 corresponde a
obrigatoriedade das secretarias solicitarem o documento emitido pelas bibliotecas.

"Art. 30 Aos alunos inadimplentes néo sera permitida a inscricdo em disciplinas, nem
0 recebimento de certificado(s) de conclusdo do(s) curso(s) de graduacdo e péds-
graduacdo, assim como o trancamento de matricula e a concessao de transferéncia,
até regularizacdo de sua situacao."

O procedimento deve ser realizado pela Secretaria de residéncia médica e multiprofissional
da CAE, que deve exigir o Nada Consta dentre os demais documentos necessarios para 0s
casos de: colacdo de grau, trancamento de matricula e transferéncia para outra institui¢ao.
O aluno residente deve solicitar (presencialmente ou por e-mail: biblioteca@hucff.ufrj.br) o
nada consta para a biblioteca que atende o seu curso. E necessario informar:

- Campo de assunto do e-mail: “NADA CONSTA” .
- Corpo do e-mail: NOME COMPLETO, DRE e CPF.

ANEXO B - Materiais sobre escrita cientifica disponiveis no site da biblioteca.

Escrita cientifica

Fonte: https://sites.qgoogle.com/view/tutoriais-biblioteca/escrita-cient% C3%ADfica?authuser=0
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